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ОРГАНІЗАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ
 ІНФОРМАЦІЙНО-МЕТОДИЧНОГО ЦЕНТРУ

	№
п/п
	Зміст роботи
	Форма узагальнення
	Термін
	Відповідальний

	1. 
	Методичний коучинг з планування роботи ІМЦ та для методистів  ІМЦ
	Рекомендації 
	Червень, 219
	Білецька В.

	2. 
	Методичний коучинг для  заступників директорів з навчально-виховної роботи
	Протокол 
	За окремим планом
	Білецька В.

	3. 
	Інструктивно-методична нарада із завідувачами та вихователями-методистами  ДЗО
	Протокол 
	За окремим планом
	Бойко Л.

	4. 
	Інструктивно-методична нарада із шкільними  бібліотекарями ЗЗСО
	Протокол
	За окремим планом
	Степанчук С.

	5. 
	Методичний коучинг для  заступників директорів з виховної роботи 
	Протокол 
	За окремим планом
	Фещенко В. 

	6. 
	Засідання районної науково-методичної ради
	Протокол
	За окремим планом
	Білецька В.В.

	7. 
	Участь у інструктивно-методичних заходах згідно плану роботи департаменту  освіти і науки Київської ОДА та КНЗ КОР КОІПОПК
	Інформація 
	Згідно  з планом
	Працівники ІМЦ, педагоги закладів освіти району

	8. 
	Інформація про проведення правоосвітньої роботи в закладах загальної середньої освіти
	Інформація
	Щоквартально 
До 16 числа
	Паустовська К.
Керівники ЗЗСО

	9. 
	Організація передплати періодичних видань  2020 рік
	Заявка 
	Листопад, травень
	Степанчук С.

	10. 
	Інструктивно-методична нарада із координаторами діяльності учнівського самоврядування
	Методичні рекомендації
	Вересень, січень
	Литвин З.

	11. 
	Аналіз стану забезпечення освітнього процесу навчальними програмами та підручниками на 2019/2020 н.р.
	Інформація 
	До 15.09.
	Степанчук С.

	12. 
	Інструктивно-методична нарада із новопризначеними керівниками районних методичних об'єднань
	Методичні рекомендації
	За потреби 
	Методисти ІМЦ, згідно з розподілом обов’язків

	13. 
	Інструктивно-методична нарада із керівниками районних методичних об'єднань та районних творчих груп, майстер-класів,  семінарів 
	Методичні рекомендації
	За потреби 
	Методисти ІМЦ, згідно з розподілом обов’язків

	14. 
	Доставка, розподіл та видача навчальної літератури закладам освіти. Підготовка обліково-звітної документації
	Акти
	Серпень-листопад
(за умови надходження) 
	Степанчук С.

	15. 
	Оновлення інформації про організацію допрофільного, профільного навчання та поглиблене вивчення окремих предметів у ЗЗСО
	Інформація 
	жовтень
	Спеціалісти відділу освіти

	16. 
	Оновлення банку даних про працівників закладів освіти  
	Банк даних
Списки 
	До 15.09
	Паустовська К.

	17. 
	Організація виховної роботи в закладах  освіти на канікулах
	План заходів 
	Жовтень, грудень, березень
	Литвин З.,
Заступники директорів з ВР


	18. 
	Інформація про заходи щодо попередження і зменшення вживання тютюнових виробів і їх шкідливого впливу на здоров’я 
	Інформація 
	05.12.
05.04. 
	Павлусь О., практичні психологи ЗЗСО


	19. 
	Інформація про діяльність учнівського самоврядування в закладах загальної середньої освіти
	Інформація 
	До 14.12.
      16.05.
	Фещенко В.

	20. 
	Оновлення банку даних про форми організації корекційної роботи з дітьми, які мають особливі освітні потреби
	Інформація 
	грудень
	Діптан О.

	21. 
	Звіт про надходження одержаної протягом 2019 року навчальної літератури за кошти держбюджету
	Звіт 
	До 07.02. – ЗЗСО
До15.02. – ДОН 
	Степанчук С.

	22. 
	Укладання плану роботи ІМЦ на 2020/2021 навчальний рік 
	План 
	Травень, червень
	Білецька В.
методисти ІМЦ

	23. 
	Інвентаризація фондів навчальної літератури 
	Звіт
Наказ 
	червень
	Степанчук С.

	24. 
	Підготовка звіту про роботу психологічних служб закладів освіти 
	Звіт 
	червень
	Павлусь О.

	25. 
	Аналіз статистичних показників діяльності та кадрового забезпечення бібліотек ЗЗСО
	Аналіз 
	червень
	Степанчук С.

	26. 
	Статистичний аналіз наявних фондів навчальної літератури, організація перерозподілу підручників відповідно до контингенту учнів 2019/2020 навчального року 
	Аналіз 
	червень
	Степанчук С.

	27. 
	Підготовка матеріалів до серпневої конференції та фахових секційних засідань педагогів
	Методичні рекомендації
	Червень, серпень
	Білецька В.
методисти ІМЦ



